MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DE PERNAMBUCO
DEPARTAMENTO DE LOGISTICA E SERVICOS

CONDICOES DE USO DO SERVIGCO

1. DA SOLICITAGCAO

1.1. A viagem deve ser solicitada por meio do enderego eletrénico: agendamento.transporte@ufrpe.br, em

cOpia para o e-mail solicitacaodeviagem@gmail.com, com o ASSUNTO: Solicitagdao de Viagem - Transbraz

1.2. O solicitante deve indicar detalhadamente todo o percurso da viagem, incluindo municipios de destinos,
paradas e atividades a serem realizadas.

1.3. Quando for o caso, deve informar dados referentes ao(s) local(is) de pernoite(s) (hotel, pousada, etc.).
1.4. Apds o envio do e-mail solicitando a viagem, o solicitante deve confirmar o recebimento do mesmo e o

respectivo agendamento por meio do telefone (81) 3320-6476.

1.5. Se a viagem for solicitada por Professor ou Diretério Académico, tal solicitacdo deve vir acompanhada de
autorizagdo expressa emitida pelo Coordenador do Curso ou Diretor do Departamento. O descumprimento
dessa exigéncia acarreta a ndo aceitacdo da solicitacdo.

1.6. No caso de viagens interestaduais, a solicitacdo deve ser analisada, para fins de aprovacdo, pela Reitoria
(Instrugdo Normativa N2 01/2018-GR).

1.7. S6 serdo liberados 6nibus com sua capacidade de lotacdo preenchida com pelo menos 70%, para aulas
praticas em modelo interdisciplinar (Art. 22 da IN N2 01/2018-GR)

1.8. S6 serdo aceitos formularios integralmente preenchidos, acompanhados da Rela¢do Nominal de
Passageiros atualizada e Termo de Compromisso e Responsabilidade.

1.9. Em casos de quildmetros excedentes, o responsavel pela solicitacdo deve assinar, no término da viagem,
documento emitido pela empresa prestadora de servigo.

2.0. O ndo cumprimento do item 1.9 deixard o servidor responsavel impedido de realizar uma nova solicitacdo
junto a Gestdo do Contrato, até a sua regularizacgao.

2. DOS PRAZOS
2.1. A solicitacdo deve ser feita com antecedéncia minima de 10 (dez) dias uteis.

2.2. Nos casos de aumento do nimero de didrias ou de passageiros, quando este ultimo resultar na mudancga
para veiculo de maior porte, as modificacdes na solicitacdo devem ser realizadas com antecedéncia minima de
5 (cinco) dias uteis.

2.3. Nos casos de reducdo do numero de passageiros, a modificacdo da solicitacdo deve ser realizada com
antecedéncia minima de 3 (trés) dias Uteis.

3. DO CANCELAMENTO

3.1. O cancelamento ou suspensdo da viagem sé é possivel 3 dias Uteis antes de sua realizacdo. Para isto, é
necessario o registro por e-mail, sob pena de o solicitante arcar com o faturamento da viagem agendada e nao
realizada, por falta de comparecimento.
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4. INFORMACOES ADICIONAIS

4.1. Cabera ao motorista a avaliagdo técnica em situagdes que haja ddvida quanto as condi¢des de acesso ou
trafegabilidade do veiculo.

4.2 A relacdo da UFRPE com a empresa Rodovidria contratada (TRANSBRAZ LTDA-EPP) é regida por clausulas
contratuais e regulacdo da Agéncia Nacional de Transportes Terrestres (ANTT).

4.2. Mais informagdes: 3320-6476

IMPORTANTE: AO EFETUAR A SOLICITAGAO DE VIAGEM, O RESPONSAVEL/SOLICITANTE AUTOMATICAMENTE
DECLARA ESTAR CIENTE DESTAS CONDIGOES DE USO DO SERVIGO.

2de5



ESPACO RESERVADO AO DELOGS

R : _
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DE PERNAMBUCO
DEPARTAMENTO DE LOGISTICA E SERVICOS

ORDEM DE SERVICO N2 Clique ou toque aqui para inserir o texto.

Considerando a Ata de Registro de Precos resultante do Pregdo n2 24/2015, promovido pela Universidade Federal
Rural de Pernambuco, solicito a disponibilizacdo de 6nibus, nas especificagdes constantes do Termo de Referéncia
do Pregdo, para a realizacdo da seguinte viagem:

Titulo/motivo da viagem: Clique ou toque aqui para inserir o texto.

Tipo de Servigo (Veiculo): 1 03050 Quantidade: Clique ou toque aqui para inserir o texto.

Total de diarias: Selecione a quantidade.

Limite da franquia (Km): Selecione uma opcéo.

SOLICITACAO E AGENDAMENTO DE VIAGEM

Justificativa da
Viagem:

Clique ou toque aqui para inserir o texto.

Data de saida:

Clique ou toque aqui para
inserir a data.

Horario de saida:

Clique ou toque aqui para
inserir a data.

Local de saida:

Clique ou toque aqui para inseri

r o texto.

Data de retorno:

Clique ou toque aqui para
inserir a data.

Horario de Retorno:

Clique ou toque aqui para
inserir a data.

Local de retorno:

Clique ou toque aqui para inserir o texto.

SERVIDORES RESPONSAVEIS DURANTE A VIAGEM (Docentes e Técnicos Administrativos)

Nome completo:

Clique ou toque aqui para inserir o texto.

para inserir o texto.

E-mail: Clique ou toque aqui para inserir o texto.
Matricula SIAPE: Clique ou toque aqui para inserir o texto.
RG e érgﬁo Expedidor: Clique ou toque aqui CPF N&: Clique ou toque aqui para

inserir o texto.

Telefone (com DDD e
Ramal, se houver):

inserir o texto.

Clique ou toque aqui para

Celular (com DDD):

Clique ou toque aqui para
inserir o texto.

Departamento:

Clique ou toque aqui para inserir o texto.

Curso:

Clique ou toque aqui para inserir o texto.

Nome completo:

Clique ou toque aqui para inserir o texto.

E-mail:

Clique ou toque aqui para inserir o texto.
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Matricula SIAPE:

Cligue ou toque aqui para inserir o texto.

RG e Orgdo Expedidor:

Clique ou toque aqui
para inserir o texto.

CPF Ne2:

Clique ou toque aqui para
inserir o texto.

Telefone (com DDD):

Cligue ou toque aqui para
inserir o texto.

Celular (com DDD):

Cligue ou toque aqui para
inserir o texto.

Nome completo:

Clique ou toque aqui para inserir o texto.

para inserir o texto.

E-mail: Cligue ou toque aqui para inserir o texto.
Matricula SIAPE: Clique ou toque aqui para inserir o texto.
RG e 6rg50 Expedidor: Clique ou toque aqui CPE Ne: Clique ou toque aqui para

inserir o texto.

Telefone (com DDD):

Clique ou toque aqui para
inserir o texto.

Celular (com DDD):

Clique ou toque aqui para
inserir o texto.

Nome completo:

Clique ou toque aqui para inserir o texto.

para inserir o texto.

E-mail: Clique ou toque aqui para inserir o texto.
Matricula SIAPE: Clique ou toque aqui para inserir o texto.
RG e 6rg50 Expedidor: Clique ou toque aqui CPE Ne: Clique ou toque aqui para

inserir o texto.

Telefone (com DDD):

Clique ou toque aqui para
inserir o texto.

Celular (com DDD):

Clique ou toque aqui para
inserir o texto.

Sera necessario que o veiculo ande em ruas ou estradas de baixa trafegabilidade? Sim [] N3o [

DATA

ROTEIRO DE VIAGEM (Apenas os trechos que serdo percorridos pelo veiculo)

Clique ou
toque aqui
para inserir o
texto.

Clique ou toque aqui para inserir o texto.

Clique ou
toque aqui
para inserir o
texto.

Clique ou toque aqui para inserir o texto.

Clique ou
toque aqui
para inserir o
texto.

Clique ou toque aqui para inserir o texto.

Clique ou
toque aqui
para inserir o
texto.

Clique ou toque aqui para inserir o texto.

Clique ou
toque aqui

Clique ou toque aqui para inserir o texto.
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para inserir o
texto.

Clique ou
toque aqui
para inserir o
texto.

Clique ou toque aqui para inserir o texto.

Clique ou
toque aqui
para inserir o
texto.

Clique ou toque aqui para inserir o texto.

Clique ou
toque aqui
para inserir o
texto.

Clique ou toque aqui para inserir o texto.

- Tendo em vista a distdncia entre a UFRPE e o ponto de destino, assim como os deslocamentos a serem

realizados durante a viagem/evento, vocé julga necessdria e vantajosa a permanéncia do veiculo no local do
destino, em apoio as atividades? [SIM O NAO

OBS: O cancelamento ou suspensao da viagem sé é possivel 3 dias Uteis antes de sua realizagdo, para isto é

necessario o registro por e-mail, sob pena de o solicitante arcar com o faturamento da viagem agendada e nao

realizada, por falta de comparecimento.
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