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3. Portanto, os conjuntos de documentos produzidos e recebidos por 6rgios
publicos, institui¢des de carater publico e entidades privadas, em decorréncia do
exercicio de atividades especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer que seja o
suporte da informagdo ou a natureza dos documentos estdo sujeitos as normas

arquivisticas.

4. Sendo assim, todo processo administrativo é patrimoénio publico,
devendo sempre permanecer dentro da institui¢io e de posse de um agente publico
responsavel, nio devendo estar sob a guarda de qualquer interessado. A este, a Lei
9.784/99 garante ampla publicidade, inclusive direito de vista (folhear o processo

da reparti¢iio) e copia, mas nio direito de carga (levar o processo):

"Art. 3° O administrado tem os seguintes direitos perante a
Administra¢do, sem prejuizo de outros que lhe sejam assegurados:

()

II - ter ciéncia da tramitagdio dos processos administrativos em que tenha

a condi¢io de interessado, ter vista dos autos, obter coépias de

documentos neles contidos e conhecer as decisdes proferidas".

i Por fim, sobre a instrug¢fio e formalizagdo dos processos administrativos,
essa Procuradoria orienta seja observada a Portaria Normativa n.® 05/02 da Secretaria de
Logistica e Tecnologia da Informagdo do Ministério do Planejamento, Or¢amento e

Gestdo que segue em anexo.
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